Guatemala, 30 de Noviembre del 2018.-

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 2975-2,018 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 681-2,018 correspondiente al mes de Noviembre del presente
afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “B”

numero 006.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Se realiz6 la actualizacién de la Base de Datos de todos los Proyectos, de los
gue se cuentan en el Departamento de Guatemala durante los afios 2017 — 2018.
2.- Apoyar en la elaboracién de reportes y el estatus de los diferentes avances de
los distintos proyectos que se realizan en el Departamento de Planificacién por
parte del Ministerio de Cultura y Deporte.

3.- Apoyar en el envio de correos electrénicos para darle seguimiento de los
diferentes proyectos.

4.- Realizacién de diferentes de lineamientos que optimicen los procesos de los
diferentes proyectos atipicos y tipicos a cargo de la Direccion de Infraestructura

Fisica.



RESULTADOS OBTENIDOS

1.- Se brind6 apoyo en la realizacién de la Base de Datos de todos los Proyectos,
de los Departamentos de Zacapa, Totonicapan, Suchitepéquez, Solola, Santa
Rosay San Marcos, actualizada debidamente.

2.- Se brind6é apoyo en la elaboracion de reportes los diferentes proyectos
observando sus distintos avances.

3.- Se elabor6 controles que ayudaron que mejoraron en optimizar el desarrollo de
los mismos, para minimizar el tiempo de las distintas actividades.

4.- Se realizé la documentacion respectiva para los diferentes proyectos que se

tienen a cargo del Ministerio de Cultura y Deporte en el Departamento de

Infraestructura
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